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      Firma  del Instructor – Tutor                                       Firma del Aprendiz 
 

LISTA DE CHEQUEO: (Si la evidencia es de conocimiento, elimine el cuadro y formule en el espacio 
las preguntas para el cuestionario. 
 

 

TALLER DE INDUCCIÓN  

 

 
Momento 4: Reglamento del aprendiz  
 
 
Actividad 7: Reglamento del aprendiz  
 
Para desarrollar esta actividad usted como aprendiz debe leer el documento “reglamento del 
aprendiz”, ubicado en el material de apoyo.  
 
Una vez termine la lectura, realice un breve resumen de cada capítulo del reglamento del aprendiz, 
con un comentario Crítico y propositivo de cada uno, prepare una exposición de acuerdo al tema 
del capítulo y articulo entregado por el Instructor. 
 
Material: “Actividad reconocimiento Reglamento del aprendiz.doc  
 
Momento 5: Plataformas de gestión  
 
Actividad 8: Plataformas de gestión de información Sena  
 
Escuchar y leer cada uno de los videos y presentaciones, acerca de las distintas plataformas que 
tiene el Sena, como son: Sofíaplus, Territorium, biblioteca, APE y correo mi Sena).  
 
Realizar de manera individual en un documento en Word un cuadro resume de las plataformas de 
gestión describiendo sus funciones y el link para acceder a cada una de ellas, el cual deben subir a 
la plataforma.  
 

INFORMACIÓN GENERAL 

CODIGO PARA IDENTIFICACIÓN DEL INTRUMENTO:  

FECHA DE APLICACIÓN: 

PROGRAMA DE FORMACIÓN:    Técnico en Contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras 

ID:  

CENTRO:  COMERCIO Y SERVICIOS 

CRITERIOS DE EVALUACIÓN 
Identificar la dinámica organizacional del SENA y el rol de la formación profesional integral de acuerdo con 
su proyecto de vida y el desarrollo profesional.  

EVIDENCIA:                  Desempeño                    Producto                        Conocimiento 

NOMBRE DEL APRENDIZ:  

NOMBRE DEL INSTRUCTOR- TUTOR:    BLANCA NIDIA MILLAN BEDOYA                                                               

 X 

 

X 
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Materiales: Internet 

 
Páginas de las plataformas: 
 
Sofia plus: http://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/ 
 
Territorium: https://sena.territorio.la/cms/index.php 
 
Bibliotega: http://biblioteca.sena.edu.co/ 
 
APE: https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/Paginas/APE.aspx 
 
 
Actividad 9: Encuesta inducción  
 
Por último, una vez realizada todas las actividades de inducción, deben ir al link "Encuesta 
inducción" que lo encuentran en la pestaña ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE. Deben tomar un 
pantallazo como evidencia de que realizaron la encuesta.  
https://www.encuestafacil.com/RespWeb/Cuestionarios.aspx?EID=838662  
 
Una vez diligenciada cada página, guardar en pdf o tomar pantallazo y subirla al drive de inducción 
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